参加外方主办的在线国际会议申报要求及注意事项
根据上级工作要求，教职工参加外方主办的国际会议申报要求及注意事项如下。
一、申报时限
教职工应至少于参会前15日向所在单位提交任务申报材料，并于参会前3日向国际处提交校内相关部门审批完毕的任务申报材料。
二、申报材料
1. 《教职工参加在线国际会议审批表》或《处级干部参加在线国际会议审批表》。
2. 包含参会人姓名的邀请信/参会通知/论文录用通知/其他证明材料。
3. 缴费收据/缴费通知
4. 参加会议必要性说明：应包括会议主题及议题、主办方及其背景介绍、参加会议的必要性、论文或报告中英文名称、本人从事专业所属门类及学科专业、会议是否涉及“一中一台”问题和其他敏感问题及对策等。
5. 参会须知。
以上材料均需要二级单位审核无误后盖章确认
三、申报要求
1. 教职工下载填写《教职工参加在线国际会议审批表》，连同其他纸质材料送校内相关部门完成审批。
2. 处级干部下载《处级干部参加在线国际会议审批表》，连同其他纸质材料送校内相关部门完成审批。
3. 任务申报材料经国际处审核并出具《任务批件》。
四、注意事项
1.教职工（参会邀请函、参会注册表、论文注册表和实际参会人等为教职工）参加外方主办的线上国际会议须提前报批；教职工参加中方主办的（主办机构、会议费或注册费收据由中国大陆机构开具发票的）线上国际会议不需要报批，视同参加国内举办的国际会议。
2.教职工本人参会的注册费或会议费收据由外方机构收取及开具的，视同为参加外方主办的国际会议，须提交审批。
如有问题请随时联系国际处出入境科，联系电话：
51688321   51688341 
国际合作交流处
出入境科



北京交通大学教职工参加外方主办的在线国际会议审批表
	姓名
	***
	性别
	男/女
	出生年月
	1990.10
	政治面貌
	中共党员/九三学社……

	工作单位及职务
	***学院，教授
	手机
	139******
	个人签名
	亲笔签名

	家
庭
主
要
成
员
情
况
	称谓
	姓名
	年龄
	政治面貌
	工作单位及职务
	居住地（是否取得外国国籍、境外长期或永久居留权）

	
	配偶
	***
	45
	中共党员
	北京交通大学法学院，教师
	北京（否）

	
	儿子
	***
	23
	群众
	美国耶鲁大学，研究生
	美国纽黑文，北京（否）

	
	女儿
	***
	11
	群众
	北京交通大学附属小学，小学生
	北京（否）

	组团单位
	北京交通大学
	在团组中拟任职务
	团长/团员

	国际会议名称
	（填写中英文全称）
	会议举办国家（地区）
	英国/中国香港

	会议主办单位
	（填写中英文全称）
	会议时间（天数）
	2023.7.1-4（4天）

	会议议程
	7.1-4：听取线上会议并作交流；
7.3：作论文宣讲…

	所在单位
审核意见
	

签字盖章：（院章）日期：

	所在单位党组织审核意见
	该同志上述信息已审核，情况属实。

签字盖章：（党章）日期：

	人事处
审核意见
	


（处章）
签字盖章：       
日期：       
	财务处
审核意见
	（申报人填写）
经费预算：            
经费号：
（处章）
签字盖章：       
日期：       

	先进技术处
审核意见
	

（处章）
签字盖章：       
日期：    
	登记备案单位
审核意见
	

（处章）
签字盖章：       
日期：    

	国际处（港澳台办）
审核意见
	签字盖章：（处章） 日期：


单位外事秘书：                  联系电话：                        提交日期：
XXX参加国际****工作会议必要性说明
（请写明会议中文名称）
1、 会议概况
（参加会议日期起止时间和审批表申报日期一致）
本次国际****工作会议将于2023年6月29日-7月1日以在线视频会议形式举行。举办地为：美国华盛顿（国家名和城市名均需提供）
会议主题包括：
1、高速铁路高校联盟指导小组会议；
2、高速铁路高校联盟全体会议；
3、城际与高速委员会全体会议。
二、会议主办方及背景介绍（请真实完整介绍）
会议主办方为国际铁路联盟（UIC），简称“铁盟”。铁盟成立于1922年12月1日，盟址设在法国巴黎。其宗旨为推动国际铁路运输的发展，促进国际合作，改进铁路技术装备和运营方法，开展有关问题的科学研究，实现铁路建筑物、设备的技术标准的统一。中国铁路于1979年6月在铁盟内恢复活动。
三、参会必要性（如有录用论文、论文宣讲，主题报告请详细填写并准确提供论文或报告中英文名称）
参会期间做题为《xxx》的论文宣讲，并做学术交流。（准确提供中英文名称）
作为国际铁路联盟的成员高校、国际铁路联盟城际与高速委员会全体会议的重要组成部分以及高速铁路高校联盟（AUHSR）的牵头单位和主席单位，我校长期以来在推动联盟成员开展教育和科研项目合作做了大量工作。本次会议邀请国际铁路联盟相关负责人及高速铁路高校联盟、城际与高速委员会成员共同参会，与会代表将围绕高速铁路高校联盟、城际与高速委员会目前工作进展及未来工作安排等内容进行研讨。本次会议对加强我校与国际铁路联盟及高速铁路高校联盟成员的合作关系，推动铁路高层次人才培养及世界高速铁路发展具有重要的意义。
四、是否涉及重大敏感问题
本次会议内容不涉及“一中一台”问题和其他敏感问题及对策。
五、本人从事专业所属门类名称和一级学科名称
（请参考附件:：教育部学科门类及一级学科目录表）
例：工学-交通运输工程








参加在线国际会议须知
教职工参加在线国际会议期间须严格遵守各项外事纪律并保证：
一、坚决维护国家主权和利益，维护民族尊严；提高政治敏感性，注意防范反华敌对势力，保持高度警惕。
二、严守保密规定。参会期间不谈论涉密事项，不泄露国家秘密和商业秘密。
三、对会议主办方背景情况了解清楚，会议主办方对华态度友好，言论立场积极正面。会议内容不涉及“一中一台”问题和其他敏感问题及对策。
四、严格按照批准议程参会，不擅自参加批准范围外在线交流活动；对批准的在线活动精心准备、周密安排，不应付敷衍甚至随意取消，不参加与会议内容无关的活动。



参会人签字：
日      期：





附件：（不需打印提交此表）

	教育部学科门类及一级学科目录表

	门类代码及名称
	一级学科代码及名称

	01哲学
	0101哲学

	02经济学
	0201理论经济学

	
	0202应用经济学

	03法学
	0301法学

	
	0302政治学

	
	0303社会学

	
	0304民族学

	04教育学
	0401教育学

	
	0402心理学

	
	0403体育学

	05文学
	0501中国语言文学

	
	0502外国语言文学

	
	0503新闻传播学

	
	0504艺术学

	06历史学
	0601历史学

	07理学
	0701数学

	
	0702物理学

	
	0703化学

	
	0704天文学

	
	0705地理学

	
	0706大气科学

	
	0707海洋科学

	
	0708地球物理学

	
	0709地质学

	
	0710生物学

	
	0711系统科学　

	
	0712科学技术史

	08工学
	0801力学

	
	0802机械工程

	
	0803光学工程

	
	0804仪器科学与技术

	
	0805材料科学与工程

	
	0806冶金工程

	
	0807动力工程及工程热物理

	
	0808电气工程

	
	0809电子科学与技术

	
	0810信息与通信工程

	
	0811控制科学与工程

	
	0812计算机科学与技术

	
	0813建筑学

	
	0814土木工程

	
	0815水利工程

	
	0816测绘科学与技术

	
	0817化学工程与技术

	
	0818地质资源与地质工程

	
	0819矿业工程

	
	0820石油与天然气工程

	
	0821纺织科学与工程

	
	0822轻工技术与工程

	
	0823交通运输工程

	
	0824船舶与海洋工程

	
	0825航空宇航科学与技术

	
	0826兵器科学与技术

	
	0827核科学与技术

	
	0828农业工程

	
	0829林业工程

	
	0830环境科学与工程

	
	0831生物医学工程

	
	0832食品科学与工程

	09农学
	0901作物学

	
	0902园艺学

	
	0903农业资源利用

	
	0904植物保护

	
	0905畜牧学

	
	0906兽医学

	
	0907林学

	
	0908水产

	10医学
	1001基础医学

	
	1002临床医学

	
	1003口腔医学

	
	1004公共卫生与预防医学

	
	10051基础中医学（临时设定）

	
	10052临床中医学（临时设定）

	
	1006中西医结合

	
	1007药学

	
	1008中药学

	11军事学
	1101军事思想及军事历史

	
	1102战略学

	
	1103战役学

	
	1104战术学

	
	1105军队指挥学

	
	1106军制学

	
	1107军队政治工作学

	
	1108军事后勤学与军事装备学

	12管理学
	1201管理科学与工程

	
	1202工商管理

	
	1203农林经济管理

	
	1204公共管理

	
	1205图书馆、情报与档案管理







