论文、著作录入注意事项
登录学校科研管理系统，认领或录入符合统计范围的科技论文、专著。
一、统计范围
我校教师、学生在以下范围内发表的科技论文、科技著作均需登记：
1. 国内外正式科技期刊上发表的论文；国际学术会议和全国性学术会议及地方性学术会议宣读的论文；收入国际学术会议、全国性或地方性学术会议（有正式书号）论文集的论文。
    已收入会议（有正式书号）论文集，同时又在某一科技刊物上发表，只作一次登记。论文由校内多人合作完成的，由任一作者进行认领或录入；论文与校外单位合作完成的，由我校任一作者进行认领或录入。
2. 由出版社正式出版的科技专著、大专院校教科书和科普著作。专著由校内多人合作完成的，由任一著者进行登记；专著与校外单位合作完成的，由我校任一著者进行登记。
3.录入的信息在附件提供的论文里能找到且一致（如Electronic ISBN和 Print on Demand(PoD) ISBN，注意提供的附件），如果提供的电子版论文不包含ISBN、ISSN、出版时间、期刊名称、论文集名称等重要信息请补充附件材料。
[bookmark: _GoBack]4.按顺序录入所有作者（校内、校外作者）。 

